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PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW I PRACOWNIKOW Z
BUDYNKU ZESPOLU SZKOL NR 7 w LUBLINIE ul. ROZTOCZE 14.

CEL PROCEDURY:

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji ucznidw i pracownikéw Zespotu Szkét nr7 w Lublinie
w sytuacji zagrozenia.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA:

Procedura okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci os6b
realizujacych niezbedne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci
wystapienia) symptoméw wskazujacych na koniecznos¢ podjgcia czynnodci
zwigzanych z ewakuacja uczniéw i pracownikéw z budynkn szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

1.

2.

3.

4.
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6.

POZAR - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi
srodkami.
ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podtozeniu
tadunku wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego.
ZAGROZENIE NSCH - jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza

jest wigkszy niz 15 minut.

ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA
INSTALACIJI GAZOWE].

INNE.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE:

I

l.

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa si¢ z wykorzystaniem
dzwonka szkolnego.

W razie zagrozenia w budynku szkoty sygnatem alarmowym jest sygnat
dzwickowy dwu minutowy przerywany (w przypadku braku energii
elektrycznej dzwonek reczny).

W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany
jest stowny komunikat. Tre$¢ tego komunikatu moze by¢ nastepujaca:




~EWAKUACJA”, ,, POZAR, POZAR, EWAKUOWAC SIE!”, ,Nal
pietrze wybucht pozar — natychmiast ewakuowaé sie 7,

,»W budynku nastapita awaria. Do czasu jej sprawdzenia prosze
natychmiast opusci¢ budynek”.

Komunikat o ewakuacji oglasza osoba podejmujaca decyzje o
przeprowadzeniu ewakuacji lub wyznaczone przez nig osoby. W
pierwszej kolejnosci jest to Dyrektor Szkoty, Wicedyrektor lub osoba
wyznaczona do sprawowania czynno$ci z zakresu ochrony
przeciwpozarowej. Po przybyciu jednostki strazy pozarnej lub policji,
decyzje takq moze nakazac jej dowddca.

Komunikat o ewakuacji jest przekazany do woznego szkolnego /lub osoby
wyznaczonej przez Dyrektora/, ktéry uruchamia sygnat alarmowy. Na tej
podstawie ogtasza si¢ w klasach alarm i przystepuje do natychmiastowej
ewakuacji z pomieszczen szkoty.

Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac sie
ustaleniami procedury i zaistnialg sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do
wszystkich oséb znajdujacych si¢ w rejonie szkoly.

Swiadek  niebezpiecznego  zdarzenia (odbiorca  informacji)
zobowigzany jest natychmiast powiadomié sekretariat szkoly.

PO USLYSZENIU ALARMU:

1.

2

(8]

Osoby majace dostgp do telefonu dzwonig do strazy pozarne;j, podajac
co si¢ pali / rodzaj obiektu /, adres i swoje imie i nazwisko.

Portier sprzataczki i pozostali pracownicy obstugi natychmiast
otwieraja drzwi ewakuacyjne na zewnatrz budynku i pomagaja
wyprowadzi¢ dzieci, kierujac je na boisko szkolne, do wyznaczonego
sektora, w ktérym gromadzi¢ beda si¢ dzieci z danej klasy.

Osoby, pod ktérych opieka przebywaja dzieci, maja za zadanie zajaé sie
Jjedynie ta grupa, jej ewakuacja i bezpieczenstwem.

Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje
uczniom powsta¢ i niezwlocznie opusci¢ budynek, informujac, ktéra
klatka schodows odbywa si¢ ewakuacja. Uczniowie muszg byé
poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce ewakuacji.

Na czolo grupy wyznacza si¢ nieformalnego przywddece grupy
klasowej. Dzieci zostawiaja w klasie wszystkie przedmioty /torby,
plecaki, teczki, kurtki itp. /

Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry pozostawia w zamku
od strony zewnetrznej . Wychodzi , zabierajac ze sobg dziennik.




NA MIEJSCU EWAKUACII:

1.  Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzaja obowiazkowo listg swojej
klasy. i

2. W razie stwierdzenia nieobecnos$ci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢

natychmiast strazakom, niekoniecznie dowddcy, pytajac strazaka

o0 nazwisko.

Po sprawdzeniu listy ucznidw nauczyciel zobowiazany jest sprawdzi¢

ich stan zdrowia, zwracajac szczegoélng uwage na zawroty glowy,

wymioty, kaszel, bol gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia

1tp.

4.  Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowaé jako ofiary zdarzenia
i udzieli¢ im pierwszej pomocy przedmedycznej.

5.  Niedopuszczalne jest rozejscie si¢ poszkodowanych uczniow do
doméw bez wezesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

6.  Wskazana jest peina informacja o tym zdarzeniu w dzienniku
szkolnym.

L

PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

SEKRETARIAT SZKOLY:

1. Zgodnie z decyzja Dyrektora Szkoty powiadamia:
e Stuzbe dyzurng PSP —tel. 998, 112,
e Pogotowie Ratunkowe — tel. 999,112,
e Shuzbe dyzurna Policji — tel. 997,112,
e Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.

2. Nadzoruje zabezpieczenie dokumentacji szkoty, ewakuacje waznego
mienia, urzadzen, pieczgci i kasy.

WOZNY:

1. Po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji uruchamia sygnat alarmowy.

2. Podejmuje dziatania ratowniczo — gasnicze przy uzyciu gasnic

proszkowych i hydrantéw wewngtrznych do czasu przybycia jednostek

ratowniczych.

Wspotdziata z kierujacym akcja ratownicza.

4. Po otrzymaniu komunikatu o zakonczeniu ewakuacji odwotuje alarm
dwoma diugimi dzwonkami.

Ll



Po godzinach pracy szkoly woZny— w pierwszej kolejnosci powiadamia
specjalistyczne stuzby ratownicze - stosownie do zagrozenia, a nastgpnie
informuje o zaistnialym zdarzeniu Dyrektora Szkoly.

DYREKTOR SZKOLY:

1.

ol il

Podejmuje decyzje o ewakuacji /pelna lub czgSciowa/ i nadzoruje
przebieg ewakuacji.

Nadzoruje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.
Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegolnosci: transport, zatadunek 1 ochrona dokumentacji szkoty,
zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej, i elektrycznej, otwarcie wyjsé
ewakuacyjnych.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoly osob postronnych.
Zarzadza ewakuacje samochodow.

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

Wspoltdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja,
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

Kieruje akcja ewakuacyjng i ratownicza do czasu przybycia Pafistwowej
Strazy Pozarnej.

Przekazuje przybylemu na miejsce dowddcy akcji ratowniczo — gas$niczej
nastgpujace informacjg:

e czy wszystkie osoby opuscily budynek szkolny;

e 0 wylgczeniu gléwnego zasilania elektrycznego, (w przypadku nie
wylaczenia zasilania przekazuje informacje o usytuowaniu
gléwnego wylacznika);

e 0 7rodle zagrozenia i jego rodzaju.

10. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

WICEDYREKTOR:

%

Pod nieobecnos¢ Dyrektora Szkoly zarzadza ewakuacj¢ 1 nadzoruje jej
przebieg.

Przeprowadza akcj¢ ewakuacyjna dzieci i mtodziezy,

Zabezpiecza dokumentacj¢ szkoly.

Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcéw/
nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw o liczbie ewakuowanych oséb.
Sktada meldunek Dyrektorowi Szkoty lub kierujagcemu akcja ratownicza.




WYCHOWAWCY KLAS -NAUCZYCIELE
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. Oglaszaja alarm dla uczniow /klas/.

Nakazuja opuszczenie szkoty.

. Przeliczaja uczniéw i kieruja do wyjé¢ ewakuacyjnych zgodnie ze

schematem drég ewakuacyjnych.

Informujg dyzurujacych pracownikéw obstugi o opuszczeniu klas przez
uczniéw.

Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow /klas/.

Zwracajg uwage na zachowanie uczniéw w czasie ewakuacji.
Przeciwdziataja wszelkim objawom paniki.

Pomagaja osobom/uczniom/ poszkodowanym w akcjach ewakuacyjnych
i ratowniczych.

Po wyprowadzeniu uczniéw na micjsce ewakuacji dokonuja ponownego
przeliczenia i skadaja meldunek Wicedyrektorowi Szkoty.

10.Biorg udziat w innych dziataniach zwiazanych z akcjg ratownicza oraz

zabezpieczeniem dokumentéw szkoly.

11.Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktérzy nie maja

lekcji zabierajq pozostawione dzienniki lekcyjne, przechodza w kierunku
poszczegolnych wyjs¢ ewakuacyjnych gdzie ukierunkowuja ruch
ewakuacji na zewnatrz (zapobiegajac powracaniu uczniéw do budynku).

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE:

W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji pracownicy zobowiazani
s3 do postgpowania zgodnego z planem ewakuacyjnym szkoly oraz
ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze.

KIEROWNIK ADNMINISTRACYINY S$ciSle wykonuje polecenia Dyrektora
Szkoty — kierujacego ewakuacjq, w tym:

o przekazuje informacj¢ o ogloszeniu ewakuacji wozZnemu, ktéry

uruchamia sygnat alarmowy;

* organizuje akcj¢ ratowniczo - gasnicza przy pomocy gasnic

proszkowych i hydrantéw wewnetrznych;

¢ nadzoruje odciecie doptywu pradu do budynku przez konserwatora

przy pomocy gléwnego wylacznika pradu;

¢ nadzoruje ewakuacje samochodéw z terenu szkoty;
e przekazuje woznemu i na miejsce ewakuacji, informacje

o zakonczeniu akcji ewakuacyjne;j.



SPRZATACZKI:
e pomagaja w ewakuacji, kieruja ruchem przy wyjsciach
ewakuacyjnych;
» otwieraja drzwi i wyjscia ewakuacyjne te, ktére na co dzien nie sg
otwarte;
e sprawdzaja, czy w toaletach, klasach i na korytarzach nie pozostata
jakas osoba.

PORTIER:
e pomaga w ewakuacji przy wyjsciu gtéwnym i w szatni.

OBSLUGA KUCHNI:
odlacza doptyw gazu przy pomocy gtéwnego zaworu gazu;
ewakuuje wszystkie osoby na zewnatrz znajdujace sie
w pomieszczeniach kuchennych i jadalni.

PIELEGNIARKA SZKOLNA:

¢ odpowiada za ewakuacj¢ osob pozostajacych w gabinecie medycyny
szkolnej;
e zabiera ze soba podrgczny sprzgt do udzielania pierwszej pomocy/
apteczke, ktora pobiera z sekretariatu szkoly.
w razie potrzeby organizuje punkt medyczny i udziela pomocy
osobom poszkodowanym.

W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego /NSCH/
w zaleznos$ci od zaistnialej sytuacji pracownicy winni postepowaé zgodnie
z zaleceniami /pozostawa¢ na miejscu, ewakuowaé sie/, w zalezno$ci od

komunikatu.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACII:

1. Sci$le stosowac si¢ do przekazywanych zalecer.

2. Wylaczy¢ i zabezpieczyé wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakoriczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczyé dane
informatyczne przed dostgpem oséb niepowotanych.

4. Przygotowaé do ewakuacji /zabezpieczyé/ wazne wytypowane mienie,
dokumenty, pieczgcie, srodki finansowe itp.

5. Pozamyka¢ okna.



10.
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. Osoby wytypowane do zadan zabezpieczajacych ewakuacje winny

przystapi¢ do przydzielonych im zadan.

. Wszyscy pracownicy powinni zabra¢ rzeczy osobiste i przystapi¢ do

ewakuacji postgpujac zgodnie z zaleceniami i udaé si¢ na wyznaczone
miejsce ewakuacji.

. Nie zamyka¢ pomieszczen na klucz.
. Nauczyciele/ wychowawcy informuja dyzurujacych pracownikéw

obstugi o opuszczeniu klas przez uczniow.
Nauczyciele i wychowawcy ponownie sprawdzaja obecnos$é na miejscu

ewakuacji 1 przekazujg informacj¢ do prowadzacego ewakuacje.

Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywaja do czasu
otrzymania stosownej informacji co do powrotu i kontynuowania nauki
lub jej zakoniczenia.

DROGI EWAKUCJI (KIERUNKI EWAKUACJI)

Ewakuacja uczniow/ pracownikow szkoly

Nr Sali/pomieszczenia

Droga ewakuacyjna

Miejsce zbidrki

PARTER
Salanr 1,2,3,4138 (ZDM) | Kieruja si¢ do wyjscia ewaku- | plac przed szkola
akcyjnego nr 44 od ul. Roztocze
Sala nr 5,6,7,8,46,47,48,49,| Kieruja si¢ do wyjscia ewaku- | boisko szkolne
505152 acyjnego nr 55
Sala nr 15,16,17,300 i 300a| Kierujg sie do wyjscia ewaku- |plac przed szkota
akcyjnego nr 44 od ul. Roztocze
Salanr 18,191 306 Kieruja si¢ do wyjscia ewaku- |parking przy
: akcyjnego nr 305 (G-24) LSS Spotem
Sala gimnastyczna szatnie | Kieruja si¢ do wyjscia ewaku- | boisko szkolne
Pokoj nauczycieli w.f. acyjnego nr 55
Pomieszczenia kuchenne + | Kierujg sie do wyjscia ewaku- |boisko szkolne

Intendentka

akcyjnego nr 72 przy kuchni




I PIETRO

Salanr 9,10,11,12,13.14, Kieruja sie po schodach w dét |boisko szkolne
74177 do wyjscia ewakuacyjnego 55
Sala nr 20,20a,21,22,23,24, | Kierujg si¢ po schodach w dot |parking przy
400 1 404 p.nauczycielski do wyjscia ewakuacyjnego 305 | LSS Spotem
II PIETRO (Poddasze)
Sala nr 25,26,28,29,505, Kierujq si¢ po schodach w dét |parking przy
506 do wyjscia ewakuacyjnego 305

LSS Spotem

PIWNICE ZDM i G-24

Szatnie, sklepiki, pokoje
socjale, konserwator

W zaleznosci od miejsca zagro-
zenia (pozaru) kierujg sie do
wyjscia ewakuacyjnego nr 27
lub schodami w gérg na bud. |
ZDM i G-24 nr wyjscia ewaku-
akcyjnego 44 od ul. Roztocze

plac przed
szkota od
ul. Roztocze

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS/ NAUCZYCIELI

1. Zna¢ rozmieszczenie sprzgtu gasniczego, hydrantéw wewnetrznych, drég

ewakuacyjnych.

2. Przeszkoli¢ uczniéw w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.
3. Przeprowadzi¢ prébng ewakuacje klas w ramach éwiczen
koordynowanych przez powotane do tego shizby.

4. Brac udziat w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej zgodnie z zasadami
okreslonymi w procedurze.

OBOWIAZKI SEKRETARIATU SZKOLY / KIEROWNIKA

ADMINISTRACYINEGO

1. Posiada¢ wykaz telefonéw Dyrekeji Szkoty i wszystkich pracownikéw.
2. Posiada¢ wykaz telefonéw stuzb ratowniczych.




3,

Posiada¢ wykaz waznych dokumentéw, urzadzen, pieczeci itp., ktére
maja by¢ zabezpieczone/ewakuowane/.

Posiada¢ wykaz osdéb funkcyjnych odpowiedzialnych za zabezpieczenie
wyjs¢ ewakuacyjnych, dokumentéw 1 mienia, wylacznikéw pradu
1 gazu.

Posiadac przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Wyznaczy¢é pracownikéw regulujacych ruchem, zabezpieczajacych

dokumenty, wazne mienie itp.

2. Na terenie Szkoly do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje

kierownik administracyjny, wozny oraz wyznaczone osoby funkcyjne.

3. Istnieje mozliwo$¢ dokonywania zmian w niniejszej procedurze.

4. Niniejsza procedura zostala przyjeta ~na posiedzeniu Rady

Pedagogicznej w dniu '
PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.
z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 oraz z 2002 r. Nr 117, poz. 984, z 2003r. Dz.
U. Nr 52, poz. 452 i z2004 r. Dz. U. Nr 96 poz.957)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia
21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony pozarowej budynkéw, innych
obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 80, poz. 563)

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie

szczegotowego dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, Szeféw Obrony
Cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin.

Zesp6t Szkétnr 7 w Lublinie
ul. Roztocze 14, 20-722 Lublin
tel. (081) 536 65 27, fax (081) 536 65 45
REGON 0601 64019, NIP 712-30-25-828



